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  Stellenausschreibung 
 

Zum 01.08.2025, zunächst befristet bis 31.12.2025 und vorbehaltlich der jährlichen Projektbewilligung suchen wir für den 
Arbeiterwohlfahrt Landesverband Sachsen e.V. eine:n 
 

Projektmitarbeiter:in (m/w/d) 
für das Patenschaftenprogramm „Menschen stärken Menschen“ 

 
 
Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 25 Stunden. 
 
Das Aufgabengebiet umfasst: 
 

- Unterstützung bei der Planung, Durchführung und Abrechnung des Patenschaftenprogramms 
- verwaltungstechnische Projektkoordination und -kommunikation mit Projektpartnern 
- Aufbereitung der Projektverwaltung und Dokumentation von Projektergebnissen 
- Unterstützung bei internen Prozessen und Fortschreibung von Konzepten/Projektinhalten 
- Erstellung von einfachen Handreichungen und Materialien 
- Zusammenarbeit und Kontakt mit anderen AWO Landesverbänden, AWO Kreisverbänden, der AWO Akademie 

Mitteldeutschland und weiteren Institutionen 
 
Wir suchen eine Persönlichkeit, die die Interessen der Arbeiterwohlfahrt ganzheitlich mit hohem Engagement, 
persönlicher Kompetenz und Flexibilität vertritt. 
 
Erwünschte fachliche und persönliche Voraussetzungen: 
 

- Identifikation mit dem Leitbild der AWO 
- abgeschlossene Berufsausbildung oder Studium im kaufmännischen Bereich oder vergleichbare berufliche 

Qualifikation 
- erste Erfahrungen im Projektcontrolling 
- selbständige, präzise und strukturierte Arbeitsweise 
- gute Kenntnisse und Erfahrungen in Projektmanagement, Dokumentation, Buchhaltung 
- Engagement, Teamgeist und Verlässlichkeit 
- interkulturelle Erfahrungen und Kompetenzen 
- Kenntnisse im Bereich bürgerschaftliches Engagement 
- Erfahrung mit vernetzten Arbeitsprozessen mit einer Vielzahl von Projektbeteiligten 
- Kommunikationsstärke, Präsentations- und Organisationsfähigkeit 
- Kenntnisse in Organisationsentwicklung 
- ausgeprägte MS-Office Kenntnisse (Word, Excel, Power Point…) 
- zeitliche Flexibilität, Bereitschaft zu Dienstreisen und Führerschein für PKW 

 
Die Vergütung erfolgt nach dem Tarifvertrag Sachsen der Arbeiterwohlfahrt Entgeltgruppe: E 8. 
Wir bieten gute Fortbildungsmöglichkeiten, JobTicket, 30 Tage Urlaub sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld. 
 
Wir bitten um Verständnis, dass keine Eingangsbestätigungen oder Zwischenstandsinformationen versendet werden. 
Bewerbungsunterlagen werden sechs Monate nach Ablauf des Bewerbungsverfahrens den datenschutzrechtlichen 
Bestimmungen entsprechend vernichtet. 
 
Dresden, 02.06.2025 
 
 
 
David Eckardt 
Geschäftsführer                                            

 

Wir freuen uns auf Sie und Ihre Bewerbung, die Sie  
bitte bis spätestens 27.06.2025  
per E-Mail an bewerbungen@awo-sachsen.de senden 
(in einer PDF-Datei von 5 MB maximaler Größe).  

Arbeiterwohlfahrt Landesverband Sachsen e.V. 
Herrn David Eckardt 
Devrientstraße 7 
01067 Dresden 
www.awo-sachsen.de 
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